UBND XA MY bUC

‘ ‘ , CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY PUC B

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 90a/TB-MNMDB My Pire, ngay 11 thdng 9 nam 2026

THONG BAO
Vé lich 1am viéc ciia Ban Giam hiéu tai cic dia diém
Nam hoc 2026 - 2027

Nhim bao dam cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh duoc thuong xuyén, kip thoi
tai 06 dia diém; tang cuong trach nhiém cua can by quan 1y ddi vai dia ban duoc phan
cong va bao dam su phdi hop théng nhét trong toan trudng, Trudong Mam non My
buc B thong bédo lich lam viéc cua Ban Giam hiéu tai cac dia diém nam hoc 2026 -
2027 nhu sau:
I. PHAN CONG PIA BAN PHU TRACH

TT Ho va tén Chire vu Dia ban phu trach
Nguyén Thi Trang A \ P‘hu tr.%Ch c.hlung toanA tmop:g ;
1 N Hiéu truong lam vi€c, kiém tra luan phién
goan tai 06 dia diém.
x . , rrea \ Phu trach dia ban Tru sé chinh
2 Nguyén Thi Huong Pho Hiéu trudng Van Tho va diém thon Ai.
, Phy trach dia ban Phan hiéu s6
3 Dinh Thi Thuyét Pho Hi€u truong |2 - thon An Phu va diém thon
bong Chiém.
Phuy trach dia ban Phan hiéu s6
4 Hoang Thi Kim Ngan Pho Hi¢u trudng 1 thon Pht Coce va diém thon
Thanh Ha.
II. LICH LAM VIEC THUONG XUYEN CUA CAC PHO HIEU TRUONG
This D/c Nguyeén Thi D/c Pinh Thi Thuyét b/c HoangAThg Kim
Huwong Ngan
Thit Hai Van Tho An Phii Pht Céc
Thir Ba Thon Ai Pong Chiém Thanh Ha
Tht Tu Van Tho An Phii Pht Céc
Thia Nam Thon Ai Pong Chiém Thanh Ha
Thit Sau Van Tho An Phii Pht Céc

Theo lich trén, mdi Phé Hiéu trudng lam viéc 03 ngéy/tuﬁn tai dia diém chinh va
02 ngély/tuén tai diém 1¢ thudc dia ban duoc phan cong; déng tho1 thue hién nhiém vu
theo linh vyc phu trach trén pham vi toan truong.
I11. LICH LAM VIEC LUAN PHIEN CUA HIEU TRUONG

Tuén 1

Ngay Tuén 2




Ngay Tuén 1 Tuén 2

Van Tho - giao ban, diéu hanh

Tha Hai Van Tho - giao ban, diéu hanh chung
chung
Thir Ba Thén Ai Phut Cée
Thu Tu An Phu Thon Thanh Ha
Thir Nam Pdng Chiém Luén phién dia diém can kiém

tra, chi dao

Van Tho - tong hop, giai quyét cong | Van Tho - tong hop, giai quyét

Thir Sau T o A
viéc cong viéc

Trong chu ky 02 tudn, Hiéu trudng truc tiép 1am viéc, kiém tra va nim tinh hinh
tai cac dia diém; lich c6 thé diéu chinh dé phu hop vai nhiém vu chi dao, hoi hop va
cac tinh hudng phat sinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lich trén 1a lich lam viéc thuong xuyén. Cin cir nhiém vu thuc té, lich hop, tap
huan, kiém tra, hoat dong chuyén mon va tinh hinh phat sinh tai timg dia diém, Hiéu
truong diéu chinh dia diém lam viéc caa Ban Giam hiéu cho phu hop.

2. Pho Hiéu truong phu trach dia ban chiu trach nhiém nam chéc tinh hinh can bo,
gido vién, nhan vién, tré; cong tac cham soc, nudi dudng, giao duc; an toan truong
hoc; co s& vat chat va cac van dé phat sinh tai cac dia diém dugc phan cong; kip thoi
béo cao Hiéu trudng nhitng van dé vuot thim quyén.

3. Ngoai lich lam viéc tai dia ban dugc phan cong, cac Phé Hiéu truéng thuc hién
nhiém vu theo linh vyc phu trach trén pham vi toan truong; chu dong dén cac dja
diém khac dé kiém tra, huéng dan va giai quyét cong viéc thude linh vuc duoc giao.

4. Khi c6 thay doi lich hodc ving mit tai dia diém theo lich, can b quan 1y phai
chu dong thong tin, phéi hop voi thanh vién Ban Giam hiéu khac dé bao dam cong
viéc dugc giai quyet lién tuc, khong dé gian doan cong tac quan ly va chi dao.

5. T6 truong, T6 phod chuyén moén, T6 Nudi dudng, T6 Van phong va can b9, giao
vién, nhan vién tai cac dia diém co trach nhiém phdi hop, cung cap thong tin, hd so va
thuc hién cac ndi dung chi dao cia Ban Gidm hiéu.

Thong bao nay dugc trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién dé biét,
phdi hop va thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudéng mic, cac
bd phan bao cdo Hiéu truong dé xem xét, diéu chinh.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Ban Giam hiéu;
- Céc tb, bd phén lién quan;
- CBGVNYV toan truong;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Trang Ngoan



